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QUANDO CRIAMOS UMA BOA MARCA.
ABRIMOS UM PORTAL PARA O FUTURO.



Envio de Proposta - RFI

Este material possibilita que o usuario fornecedor verifique as informacdes da oportunidade e envie
anexos a proposta, desde gue as oportunidades nédo tenham atingido a data e hora fim.

RFI € uma consulta prévia, sem campo de preco para preenchimento.

Este tipo de Oportunidade exige somente a insercao de anexos.
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Preenchimento da Proposta:

Apos efetuar o login no Portal Petronect, vocé podera ir na tela inicial “Cotacoes Eletrénicas”, apos em “Painel de

Oportunidades” e cligue na aba “Minhas Participagcdes”. Utilize o “Parametro de Busca” para encontrar a
oportunidade desejada.

[ D@ ,' [ D [ ] — —

APstonsct  Cagamequa Petiobras Contratos s Paios renens ssnaooe | 4 ApOS selecionar a aba “Minhas Participagdes”, utilize
Sobre g Cotagtes E'@ | DestloauearSessio  Pard Vinha Empreas “Parametro de Busca” para encontrar a oportunidade
Pré-Qualificacées (523) | Leildes (47) || Oportunidades Publicas (3932)' Minhas F‘e;mpagﬁes (1) I Oportunidades Piblicas Encerradas (0) ldesej ada' PreenCha 0 N U mero d a Op 0 rtu n I d ad € no Campo
“Numero”, caso ndo saiba o numero, preencha um dos
— campos “Data” e clique em “Buscar’;
Descricdo do Objeto de Contratacdo:
Descricdo item:
Data publicacdo: [l | 03.05.2022 = Ale | 28.07.2022 =&
Data inicio: ¢ i Ate =
Data fim: & = Ate a2 > e
Familia do material: g
Tipo de processo: o
Estado & = =3
Ultima atualizacdo: < = Até = =
Status do evento: Oportunidades atuais ~
Reinicializar
Exportar - 5. Clique no icone “Criar
T Namero Desc. do Objeto de Contratacio Data Inicio Hora Inicio  Data Fim Pro pOSta”’ v
. 7000181547 Teste Treinamento 11.09.2020 09:00:00 08.10.2020 2270000 N30 criags 211} ge13 m Q

Atencéao: A busca pelos campos “Data” € limitada a 90 dias, independente do periodo.
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Preenchimento da Proposta:

Verificar | Fechar | Sala de colaboragdo | Resumo da Oportunidade || Salvar como rascunho || Download | Importar | Declinio Total

@ Proposia ‘8010005620 criadd |

6. Sera exibida uma mensagem com o

Cabecalho Itens , ~ >
numero da cotacao criada;

Dados basicos Atributos Motas

Pariametros da oportunidade
Moeda: | Real - Brasil Status e estatisticas
Valor total: 0.00 Data de criacdo: 11.09.2020 09:21:03 ZBRMS

Criado por: Senhor F_BETZ_2 Fornecedor SRM 7
Modificado em: 11.09.2020 09:21:03 ZBRMS

Modificado por: Senhor F_BETZ_2 Fornecedor SRM 7
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Inclusdo de Comentarios e Anexos na Proposta:

Para inserir um comentario ao Comprador/Contratador, clique no link “Comentarios” da opcédo Fornecedor conforme
destaque.

8. Cliqgue em “Notas e anexos”;

Inserir Comentarios

Comentarios:

7. Clique em “Cabecgalho”;

i Cancelar

9. Clique em “Comentarios” para inserir algum
comentario para o Comprador, ao selecionar o
campo sera aberta uma nova janela, preencha o

campo “Comentarios” e clique em “OK”;
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Inclusdo de Comentarios e Anexos na Proposta:

Insira 0s anexos em seu tipo correto. Atencao as instrucdes na tela!

11. Procure o arquivo salvo no
computador, marque o “Tipo” do
anexo e insira um nome para o
documento;

[nserir anexo

Arquivo: | Choose File ‘ No file chosen

10. Clique em o e v |4
“Inserir anexo”; ncluir nove araivo
Imporiante:

1) O nome do arquivo (composto pelo caminho mais o nome) ndio
deve conter mais de 250 caracteres.

2) Nao serdo permitidos caracteres especiais.
:zromam?mmmmmamédemma :
12. Clique em “OK?”;

ortante: No campo “Tipo”, podera vir outros tipos de diferentes Anexos, como a PPU e DFP. E muito importante que

I
elecione a opcéao certa e anexe o documento relacionado ao campo “Tipo” selecionado.
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Envio da Proposta:

13. Vocé também podera salvar sua proposta como rascunho e
voltar a edita-la posteriormente.
Elas ficam com o status "Memorizado* no Painel de

: . : Oportunidades;
Cabecalho ltens
Dfdos basicos Alnbutos MNotas e anexos
7 - -
recoier | 14, ApOS preencher toda oportunidade, :
H 1 : .
cligue em “Enviar”;
Comprador
Comprador T ey e
Fornecador Notas do propronenie NAZID-
Fornecedor  Comentdnios Teste para Trenamento =
e
INSEndo por Categoria Descricao Mome a0 arquive Tamanna (KB Modificado por Modicado em
. Comprador Anexo standard Edital da Oporiunidade EDITAL DA OPORTUNIDADE docx 20 COMP_LEI_05 11.08.2020
Fornecedor A Angxt da Dporunidade TO00181547 Snow docx 1967 F_BETZ_2 11.09. 2020

Atencdo: Apds o encerramento do prazo de apresentacdo de Propostas (Data fim da Oportunidade) as propostas
gravadas como rascunho séo consideradas como nao apresentadas e serdo descartadas pelo sistema.

tilize o botao “Verificar”, para conferir se todos os campos foram preenchidos.
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Comprovante de Envio:

15. Clique em “Atualizar”;

Exibir oferta

& Editar Fechar || Sala de colaboracio I Comprovante de envie da proposta I Resumo da Oportunidade || Download || Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

a
Cabecalho Itens
Dados basicos Atributos Notas e anexos
Inserido por ~ Categoria Descricdo e
c d Textos de Centl H (1]
omirador | Tesos de Corko 16. Cligue em “Comprovante de
Comprador  Texios de Forma de Pagamento

Comprador  Textos de Organizaco Compras E nVi o de P ro pOSta” .

Comprador  Textos do Tipo Serv.Engenharia

Fornecedor Notas do propronenie -vazio-
Fornecedor Comentarios Teste para Treinamento =
w Anexos

Baixar todos os anexos

Inserido por Categoria Descricdo Neme do arquivo

Tamanho (KB) Modificado por IModificade em
. Comprador Anexo standard Edital da Oportunidade EDITAL DA OPORTUNIDADE docx 20 COMP_LEI_05 11.09.2020
Fornecedor Anexo Anexo da Oportunidade 7000181547 Snow.docx 1967 F_BETZ 2 11.09.2020

Certifique-se que sua proposta foi enviada até a data e hora fim da oportunidade! E verifiqgue o “Comprovante de Envio
Proposta”!
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Comprovante de Envio:

17. Ao clicar em “Comprovante de Envio de Proposta”, o
sistema apresentara um novo pop up, clique em “Baixar
argquivo’;

Baixar arquivo 'Conjprovante_de_ envio_da_ proposta.pdf...
Quando o downloag do arquivo estiver completo, fechar a janela do browser

Fechar | | Baixar arquivo

Comprovante_de_en....pdf
Open file

18. Cliqgue em “Open file” e abra o
comprovante de envio da proposta;
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Comprovante de En

VIO:

Petronect
or

Comprovante de envio da proposta
Teste Treinamento

Numero da Oportunidade
7000181547

Dados Basicos

an de Com Unidade RNCE PE2 220 -2
| Comprador Responsavel COMP_LEI 05-
Categoria do Produto Nao informado
| Tipo de Oportunidade RFI
Critério de Julgamento Por ltem
1D da Oportunidade 7000181547
Nome da Oportunidade Teste Treinamento
Data de Publicagio 11.09.2020 / 07:39:49
Inicio do Periodo de Cotagéio 11.09.2020 / 09:00:00
Fim do Periodo de Cotagéo 08.10.2020 / 23:00:00
Status da proposta Cotagdo apresentada
Moeda Principal BRL Real - Brasil

Data Leitura
11.09.2020 / 09:21:05

11.09.2020 / 09:38:16

Controle de Leitura e Participagdo da Oportunid
Data de Envio da Proposta Tipo de Proposta 1° usudrio que leu a oport.

Usudrio que Enviou

A

Enviado F BETZ 2 F BETZ 2
Anexos do Processo
Criador do Anexo Nome do Anexo Tipo do Anexo Tamanho Anexo Data e hora de upload
F_BETZ 2 Snow.docx Anexo 7639 KB 11.09.2020 / 10:37:10

Usuério Ambito

Comentérios

F_BETZ 2 Oportunidade

Comentarios do Fornecedor

Teste para Treinamento

Comprovante extraido em 11,09.2020 as 09:40:15

Pag: 11

19. Apos efetuar o download do
documento, sera apresentado o
comprovante de envio da proposta;
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Retorno ao Painel de Oportunidades:

& Editar

Fechar || Sala de colaboracdo

Cabecalho Itens

Dados basicos

w Notas

Inserido por
Comprador
Comprador
Comprador
Comprador
Fornecedor

Fornecedor

Atributos Notas e anexos

Categoria

Textos de Centro

Textos de Forma de Pagamento
Textos de Organizacdo Compras
Textos do Tipo Serv.Engenharia

Notas do propronente

Comentarios

Comprovante de envio da proposta | Resumo da Oportunidade

Descricdo
-vazio-
-vazio-
-vazio-
-vazio-
-vazio-

Teste para Treinamento

Exibir oferta:

Download Declinio Total

\ 4

Voltar para o Painel de Oportunidades

20. Para retornar ao Painel de
oportunidades, clique em “Voltar para o
Painel de Oportunidades”;
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Status da Cotacao:

] ] v ] OO O [

A Petronect Cadastro na Petrobras Cotacbes Elefronicas Contrates e Pedidos Entregas Pagamentos Normas de Seguranga da Informagdo da Petrobras

Sobre as Cotagdes Eletronicas Painel de Oportunidades Desbloguear Sessdo Participacoes da Minha Empresa

Minhas Participagdes (6) | Minhas Participagtes - BETA (22) | Pre-Qualificactes (71) | Leildes (4) | Oportunidades Plblicas (1) || Oportunidades Publicas Encemadas (0)

Ocultar/ exibir pardmetros de busca

Nimero
Descri¢cdo do Objeto de Contratacéo

Descrigdo item

Data publicacio: [l 23.06.2022 [i] At | 28072022 =@
Data inicio: ¢ = Até ) o
Datafim. ¢ m Até ) o

Familia do material

=
Tipo de processo v
Estado: ¢ o -
Ultima atualizagdo. ¢ [ At = =
Status do evento Oportunidades atuais s
Buscar | | Reinicializar
Exportar ~-
T Namero Desc,_do Objeto de Contratacdo Data Inicio Hora Inicio Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo
2 l Ao reto rnar ao Pal nel de Oportu n |dad es 2022 12:00:00' Cotacio apresentada I Oportunidades Plblicas Q Vi 5]
. ’
-f H 2022 12:00:00 Cotacdo ap@sentada Oportunidades Piblicas Q P ]
verifigue que o Status da Oportunidade mudou
~ . ~ 0ldCa0 apresentada Oportunidades Publicas Q ra ]
de “Nao Criada” para Cotacéo apresentada’;
’ 2022 07:20:00 Cotacdo apresentada Oportunidades Piblicas Q P ]
7003193250 Teste Hora Fixa 2 06.07.2022 13:00:00 07.08.2022 20:00:00 Cotacéo apresentada Cportunidades Plblicas Q Vi (]

Observacédo: Caso tenha esquecido de retirar o “Comprovante de envio da proposta”, cliqgue “ 4 ” e baixe o
comprovante de envio da proposta. O comprovante de envio da proposta € garantia da participacdo da sua empresa na
oportunidade.
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Informacdes Uteis:

= Erro ao anexar documentos na aba “Cabecalho > Notas e Anexos > Notas”, “Cabecg¢alho > Notas e Anexos >
Anexos”, e /ou inserir justificativa: Verifigue se o nome do arquivo contém algum tipo de caracter especial, pois nao
podera conter nenhum.

= O nome do arquivo nao podera ultrapassar de 250 caracteres.

= O tamanho méaximo total permitido de anexos € de 200MB por proposta e também na Sala de Colaboracdo. Caso
ultrapasse, o arquivo devera ser fracionado.

= Erro ao tentar enviar proposta: O Portal Petronect ndo permite mais o0 envio de proposta em uma mesma
Oportunidade, pelo mesmo CPF, mesmo que 0 envio ocorra por empresas diferentes.

= Erro ao tentar anexar documentos do tipo (.txt): O sistema nao aceita arquivo com a extensao (.txt).

= Caso a sua sessao esteja travada por abertura de varias sessdes do Portal Petronect, cligue em “Cotacdes
letrOnicas”, apos “Desbloquear Sessao” e destrave a sesséo.
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AGILIDADE, CONFORMIDADE,
RESPEITO, SEGURANCA E SIMPLICIDADE.

www.petronect.com.br



