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QUANDO CRIAMOS UMA BOA MARCA.
ABRIMOS UM PORTAL PARA O FUTURO.



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Objetivo:

Este topico possibilita que o usuario fornecedor com acesso ao Portal Petronect visualize a oportunidade
publica regida pela Lei 13.330/16, se inscreva na oportunidade e envie a proposta de sua empresa.

Petronect
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Informacdes:

Para que a sua empresa consiga participar do processo de Oportunidades Publicas (ex: realizar
cotacOes) € necessario que a mesma faca parte do grupo Sécio Fornecedor e realize o pagamento de
uma Taxa de Acesso.

As empresas que nao efetuarem tal pagamento e nao realizarem sua assinatura, encontrardo uma
restricdo a participacdo em oportunidades publicas, representado por um icone do cadeado ©x no
“Painel de oportunidade”.

As informac0bes referentes a emissao do boleto bancario, valor da Taxa de Acesso e como proceder para
pagamento deste modelo de cobranca, através da area interna do Portal, no menu “A Petronect”, o
submenu “Minha Assinatura’.

As informacdes referentes as taxas de acesso e transacao, poderdo ser e modelo de cobranca, através

da area interna do Portal, no menu “A Petronect”, o submenu “Treinamentos”, apos “Modelo de
Cobranca’.

Petronect
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Preenchimento da Proposta:

Apos efetuar o login no Portal Petronect, vocé podera ir na tela inicial “Cotacdes Eletronicas”, apdés em “Painel de
Oportunidades” e cligue na aba “Oportunidades Publicas”. Serdo apresentadas todas as oportunidades que nao
alcancaram a data e hora fim e que sua empresa podera se inscrever, apos o sistema identificar o pagamento da taxa
do Socio Fornecedor .

Petronect

\ " 5
0 ) w | o O O
A Petronec| a Petroffas Cotacdes Eletronicas C
Painel de O

fe e aeo| 4. APOS selecionar a aba “Oportunidades Publicas”,

— utilize “Parametro de Busca” para encontrar a
Minhas Participacdes (0) | Pré-Qualificacdes (0) | Leildes (O)w Oportunidades Publicas Encerradas (0) Oportunidade desejada e Clique em “B uscar”. CaSO néo
o saiba o NiUmero da Oportunidade, preencha um dos

Nimero:

Descricdo do Objeto de Contratagdo Cam pOS y Dat a” ;

Descricdo item:

Empresa

Data publicagdo: ¢ Até o <

Data de inicio: ¢ Até

EF | |
E|E |
°

Datade fim: [ 08 08 2022 AlE | 34082022

Para ordenar as colunas, clique no
e o S ¢ espaco ao lado direito da barra da

Ultima atualizacdo. ¢ Ale

respectiva coluna.

[}

[
T

Exportar

\ 4
T Namero Descricdo Obj. de Contratacdo Empresa Data inicio Hora inicio I Data fim I Hora fim Status Abrangéncia Abrir Editar
7003193161 REN 004 RLAM 11.06.2022 00:00:00 02.07.2022 00:00:00 Publicado Nacional D
7003193138 REQNO005a P29 30 Low performance for T.. EMPRESA TST 100 PEQ 08.08.2022 20:00:00 30.06.2022 10:00:00 Publicado Internacional (]
7003193135 Teste de Relatorio de Habilitacdo EMPRESATST 100 PEQ 08.06.2022 12:40:00 08.06.2022 14:09:00 Publicado Nacional
7003193127 441 ES06 - Mais de um item com anexo EMPRESA TST 100 PEQ 06.06.2022 18:00:00 08.06.2022 10:00:00 Cotacdo apresentada Internacional v

Petronect
Atencao: A busca pelos campos “Data” € limitada a 90 dias, independente do periodo. —



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta:

Na opcao “Oportunidades Publicas”, localize a oportunidade desejada e clicar no icone [ na linha correspondente.

Clicando no link do nimero, a
oportunidade sera exibida em
modo de visualizagao, sem gerar
inscricdo do fornecedor.

5. Ao clicar no icone, sera realizada
automaticamente a inscricao do
fornecedor na oportunidade;

Nimero Descrigdo Oby. de Contratagdo

REN 004

Abrangéncia beir Editar

Publicado Nacional

EMPRESA TST 100 PEQ

ﬁl 70031531 REGNOOSa P28 30 Low performance for T..

Publicado Internacional (] I

Teste ge

441 ES0E

Relatdrio ge Habiltagdo

ublicado Macional

Cotacdo apresentada niemacional ud

Importante: Caso a empresa seja inserida no “Cadastro de Empresas Impedidas” sera exibida mensagem de
bloqueio ao tentar realizar inscricdo em oportunidades publicas. O bloqueio também se aplica a fornecedores que ja
realizaram a inscricdo e possuem oportunidade em andamento. Para estes casos o sistema impedira 0 acesso a
oportunidade. O blogueio sera aplicado para todos os tipos de modalidades de oportunidades.

Observacao: Caso o sistema verifique se o0 usuario logado ja enviou uma cotacdo para esta oportunidade com outro

|ogin’ sera exibida mensagem neste momento “[H J4 existe uma proposta enviada por este CPF para outro CNPJ nesta oportunidade

Pefrdnecf
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Preenchimento da Proposta:

Caso exista uma Medida Editalicia do tipo Impeditiva para a empresa, entdo ndo sera permitida a inscricao na
oportunidade publica e a seguinte mensagem sera apresentada para o fornecedor:

O O v O O

A Petronect Cadastro na Petrobras t E br Contratos e Pedidos Normas de Seguranca da Informac&o da Petrob

ras

Sobre as CotacOes Eletrdnicas Painel de Oportunidades Desbloguear Sessao Panticipacdies da Minha Empresa

II 1.Empresa impedida de participar dos processos licitatdrios, pois possui um Impedimento de Participacdo em Licitacdes com Escopo Semelhante (Medida Editalicia) por abandono da Oportunidade 7003189792,
H 2 medida ficara vigente até o dia 25.04.2022. Em caso de dlvida entrar em contato com Comissdo de Licitacdo/Pregoeiro ou area Cadastro da Petrobras.

Exibir log de mensagens

o Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca” para realizar buscas.
Na aba “Minhas Participacdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Na aba “Leildes” & necessario utilizar algum pardmetro de busca para a exibicdo de resultados

Minhas Participacbes (1) | Pré-Qualificaces (0) | Leildes (0) | Oportunidades Piblicas (1) | Oportunidades Plblicas Encerradas (0)

Ocultar/ exibir parametros de busca

NUmero: 7003189784

Descricdo do Objeto de Contratacio:

Importante: A validacao é feita por familia da oportunidade e familia da possivel Medida Impeditiva.

Petronect
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Preenchimento da Proposta:

Exibir oportunidade:

Preparar Proposta || Sala de colaboracéo Voltar para o Painel de Oportunidades

Relatorio da Sala de Colaboracdo | Resumo da oportunidade

Caegano  ltens 6. Clique no botao “Preparar
Proposta” para inciar o O

preenchimento dos campos;

] Numero Descriciio UM~ Tipo item 1D produto Moeda  Remessa Notas ~ Anexos

w Sintese de itens

. & 0001 Metro Material teste 1,000 M BRL 0 0

ATENCAO:

1. Caso o fornecedor opte por preparar a proposta em outro momento, a oportunidade inscrita estara disponivel na aba
“Minhas Participagbes” antes de alcancar data e hora fim. Clique no icone “Criar proposta” para dar prosseguimento;

2. Caso o fornecedor tenha clicado em “Preparar Proposta”, mas opte por preencher em outro momento, a
oportunidade estara disponivel na aba “Minhas Participag6es” antes de alcancar a data e hora fim. Clique no icone
“Editar proposta” para dar prosseguimento;

3. Na aba “Oportunidades Publicas” também estardo disponiveis para inscricao as oportunidades tipo “Pregéo
Eletronico”. Esse tipo de oportunidade, apos atingir a data fim, é convertida em Pregéo.

Apenas as propostas classificadas durante o envio de cotagdo participardo da etapa competitiva Petronect
de lances no Pregao.
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Preenchimento da Proposta:

7. Selecione “Sim” para prosseguir. Ao
Conima=pasied - gelecionar “Sim”, o sistema verificara se ha
Vocé tem certeza que quef participal reStrlgéO pal’a partICIpaQﬁO,




ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16
Preenchimento da Proposta:

Ao inscrever-se em uma Oportunidade Publica o sistema verificara qual a classificacdo do Grau de Risco de

Integridade da empresa. Caso a empresa interessada esteja sofrendo algum tipo de sancgao pela Petrobras, ou esteja
com Grau de Risco de Integridade (GRI) alto, o sistema ndo permitira a inscri¢ao.

« Mensagem para o cenario do GRI alto:

U [P L = PR s

sicnaches 2 Wnta Emoress

I M Mio serd posshvel paricpar da opofunidBce, Pos Sul empresa possul Grau de Rsco de integndade (GRIT) Ao I

lﬂ Utilizé o5 fros deponives &m "Pardmelros dé Busca” pra redlizar buscas
Ha aba “Mirhas Paicipacdes” o sisbema exibe sutomaticaments fodas a3 oportunidades em pericdo de envio de propodtas
Ha aba “Ledbes” & necessdne ublizar algum parkmetro de bulca pars & exdbicho de nesullados

 Mensagem para o cenario de algum tipo de sancao especifica:

Petronect I

0O 0o v o oo o 0O !

a8 Cosoien Larimcan Tescgar lndke  Patoosin @ Wnrg Emonens

n Ko caso de dinvida recomenda-se entrar em confalo com a PETRONECT peios ielefones 4000-3878 (capfais ¢ regides metropoifanas) ou 0800 282 8484 [demais regides)
Bl 1a0 seri poasived inscrever-se ra cpsrunsiase. Suspensda - Lil o Lictacies

Petronect
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Preenchimento da Proposta:

Venflci Fechar ~ Sala de colaborach

8. Uma mensagem de confirmacao da
criacdo da proposta sera exibida no topo
da oportunidade;

@ pioposta 010005382 criada

Cabecalho Itens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

Parametros da oportunidade

Moeda:  Real - Brasil

Valor total: | 0,00

Status e estatisticas
Data de criacdo:  27.07.2020 12:22:43 ZBRRJ

Criado por. Senhor Fornecedor SRM7 teste BETZ 01
Modificado em:  27.07.2020 12:22:43 ZBRRJ

Modificado por. Senhor Fornecedor SRMY teste BETZ 01

Declinio Total

Voltar para o Painel de Oportunidades

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Atributos do Cabecalho:

Nas licitacOes publicas, as empresas deverdo preencher os atributos obrigatorios existentes na proposta, onde
deverao informar se sdo Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e a situagcao financeira da empresa, através do
preenchimento do campo “Recuperag¢ao Judicial”’. O campo “Faturamento Minimo”, € o faturamento minimo da sua

empresa.

Estas informacOes serdo avaliadas na etapa de Efetividade das Propostas, em conjunto com as demais informacgdes
apresentadas pela empresa em sua proposta.

m Verificar ~ Fechar = Sala de colaboragdo || Resumo da oportunidade = Salvar como rascunho || Download = Importar | Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho | jtens

Dados basicos I Atributos I Notas e anexos @

Atributos Comentario

Faturamento Minimo: | 800000

* Vocé se autodeclara uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte?: Sim Nao

Recuperagao Judicial: | 4: Situag4o financeiramente saudavel v

Importante: O campo “Faturamento Minimo”, ndo estara disponivel para todas as oportunidades, referente as
empresas do grupo Petrobras.

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Atributos do Cabecalho:

O campo “Recuperacgao Judicial” deve ser preenchido de acordo com a situacéo financeira da empresa. As opcoes
01 — situacao falimentar e 02 — Recuperacao judicial ou extrajudicial sem plano s&o impeditivas para o envio da
proposta.

m Vernficar Fechar @ Sala de colaboracao Resumo da Oportunidade Salvar como rascunho Download Importar = Visualizar Declaracdes Declinio Total

|-h Conforme Edital, as op¢des 01 e 02 disponiveis no campo "Recuperacao Judicial® sdo impeditivas para o envio da proposta

Cabecalho Rons

Dados basicos Atributos Notas e anexos

Atributos

* Vocé se autodeclara uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte? Sim e Nao

Recuperacao Judicial  01: Situagsio falimentar

Pefrgﬁecf
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Preenchimento da Proposta - Itens:

10. O preco deve ser preenchido conforme orientagcao do campo “Tipo de Preco”;
11. O preco é multiplicado pela numeracao do campo “Qtd” (Quantidade) e automaticamente € preenchido o campo

“Valor Total”.

Ao preencher o preco, atentar-se nas casas decimais, sO preencher se houver centavos, caso nao, colocar somente

0S inteiros.

Cabecalho

w Sintese de itens

Itens

Para a visualizacdo de todos os itens ( 2 ), podera se a utilizacdo da barra de rolagem

Namero

. ~ (70001

Descrigdo UM

Unidade de atividade

@9 0001.AA  Hora

& o002

Cabecalho

Namero

. v (70001

Itens

Descricdo UM

Unidade de atividade

@8 0001.AA  Hora

& o002

Tipo de preco

Preco Bruto

Preco Liquido

Tipo de preco

Preco Bruto

Preco Liguido

Tipo item

Estrutura

Prestaciiode s...

Material

Tipo item

Estrutura

Prestacdo de s..

Material

Categoria do produto

Gategoria do produto

@

Descrigdo Categoria

Descricdo Gategoria

Qtd

1,000

1,000

Q

d

1,000

1,000

um

UA

UN

UM

UA

UN

Preco
0,00
0,00

Preco
100,00
23,50

Remessa

Em 27.08.2020

Em 27.08.2020

Em 27.08.2020

Remessa

Em 27.08.2020

Em 27.08.2020

Em 27.08.2020

Valor total
0,00
0,00

0,00

@,

Valor total
100,00
100,00

23,50

0/0

0/0

0/0

@ Por

0/0

010

010

0/0

0/0

0/0

o

Descricdo
Servico de Tripulacsio
Tripulagdo de Rebocador

Rebocador de Plataformas

Descricdo
Servigo de Tripulacdo
Tripulacéo de Rebocador

Rebocador de Plataformas

Pefrdﬁecf
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Preenchimento da Proposta - Itens:

Caso o critério de julgamento da oportunidade seja de “Maior Desconto”, o campo “% de Desconto” sera exibido. O
campo em destaque devera ser preenchido.

Cabegalho Itens
Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item e informe o percentual de desconto.
Cliqus ba "Afributos” para preencher demais informagbes.

Salecione o link "ltem Seguint=" e preancha os dados para os priximos itens.
nforme percentual de desconta conforme :nrientafﬁﬁ deo Edital.
3 N proposta, clique no botSo "Enviar.

Para 3 visuslizagdo de todos 05 itens { 1 ), podera ser necessano a utiizagdo da bara de rolagem

Niimero Descrigdo UM Tipodeprego | Declinio Tipo item Qid UM Preco Por Remessa ‘walor total 1 B8 % de Desconto Fraco Base Descricio Estado de entrega
. dgl 0001 Metro Prego Liquido Declinar | Material 10.000.000 M 0,50 1 Em 30.07.2021 5.000,00 00 10 50,00 1,00 Testes Boson RN

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Itens:

O campo Preco Liquido, em destaque abaixo sera automaticamente preenchido com o valor do Preco Base
informado pelo comprador (1,00) menos 0 % de Desconto (50) informado pelo fornecedor.

Processar oferta:

m Werificar Fechar Sala de col at-:vra_:é:u Resumo da Oportunidade Salvar como rascunho Download Importar || Visualizar Dacla'agﬁes Declinio Tota ‘oitar para o Painel de Oporfunidades.

Cabegalho Itens

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item & informe o percentual de desconto.

Clique na aba "Afributos” para presncher demais informagdes.

Salecione o link "ltem Saguinta” e preancha os dados para os proximos itens.

nforme percentual de desconte conforme orientagdes do Edital.

Para enviar sua proposia, dique no bot3o "Enviar’.

w Sintzsa de itens E

Para 3 visuzlizagao de todos os itens { 1 ), podera ser necessano a ufiizacdo da bama de rolagem

Niimero Descrigio UM Tipodeprego  Declinio Tipo item Qtd UmM Preco Por Remessa ‘alor total 1 8 % de Desconto Fraco Base Descricio Estado de entrega
. &l 0001 Metro Prego Liguido Declinar | Material 10.000.000 M 0,50 1 Em30.07.2021 500000 OO0 10 50,00 1,00 [ Testes Boson i)

Detalhes para o item

Dados do item || Afributos || Notas e anexos

w Dados basicos

Identificagio Meeda: | Real - Brasi
Chave controle:  Material, funcional

Cuanti =cessna: y | M Metro
Tipo deitem: | Material Quantidade necessarna: 10.000,000

[ ap— ootk y Metro
Tastes Boson Quantidade proposta: 10,000,000 | | M
Prego Li 3 , JBRL FPor: M
Diescricda da variants de item:  ltem original I s lauice: 0.50 F 1
Qutras caracteristicas Dias de entrega: | 000

N® do preduto do fomecedor

Lot oe enirega oo produls’ | avenida Euzébio Rocha 1.000 - Bairmo: Cidade da Esperanca - NATAL - RN - Cep: 58070-800 - BR

p Informacdes do parcein e sobre o fornecimanto

Pefrgﬁecf
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Preenchimento da Proposta - Itens:

Cabecalho Itens

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item clicando no ntimero do item desejado. Preencha o campo "Preco” utilizando apenas nimeros (caso o preco nédo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234 567,89 e clique na aba "Atributos” para preenchi ™
Selecione o link "ltem Seguinte" e preencha os dados para os proximos itens.

Preco liquido corresponde ao preco sem o [Pl e o ICMS

PIS/PASEP e COFINS devem ser discriminados nos campos especificos na se¢éo "Atributos” e devem estar contidos no preco informado.

Para enviar sua proposta, clique no botio "Enviar”.

w Sintese de itens

Para a visualizacdo de todos os itens ( 2 ), podera ser necessario a utilizacdo da barra de rolagem

Numero

Descrigdo UM 12- Cllque nO no dO Item; Escricdio Categoria  Qtd um

v Unidade de atividade

& 0002

Estrutura

& 0001.AA [ Hora Preco Bruto  Prestagio des...

Preco Liquido Material

Dados do item I Alfributos I Notas e anexos

A
Atributos

13. Cligue em “Atributos”
e preencha os campos
obrigatorios (*);

* () item cotado & tecnicamente igual ao solicitado?:

Embalagem total do item:

Frete total do item:
*CMS (%):

* P (%):

* COFINS (%):

* PISIPASEP (%)

7,65

1,65

1-8im

1,000 UA
1 H

1,000 UN

0,00 |BRL

0,00 |BRL

C
Preco Remessa Valor total o Por Descricdo
Em 27.08.2020 100,00 0/0 00 Servico de Tripulagio
100,00 Em 27.08.2020 100,00 0/0 0/0 1 Tripulacio de Rebocador
2350 Em 27.08.2020 2350 0O/0 00 1 Rebocador de Plataformas
p—
g A
14. Utilize a barra de rolagem para
verificar todos os atributos;
»
>
W
>
S

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Itens:

[x]

Detalhes para o item
Diadas do ne.'r Motas ¢ anexos

Atributos Comentarie

15. Caso selecione “Nao” para esse
atributo, serd necessario inserir anexo e
justificativa em “Notas e anexos’;

1-Sim :
2 - Ndin
(2] Matenal Diferente 16. Automaticamente aparecera a caixa de mensagem
o . . solicitando a insercédo de anexos, clique em “Inserir anexos”,

Ao rezponder "MAD", o proponente informa haver diferencas entre o . . . . ..
material ofertado € solicitado. Nesse caso, & obrigatério informar as para inserir anexos referente ao material diferente do solicitado
diferencas efou 03 desvios técnicos no campo “comentaries” do item e ~ AT . “« ”,
ingerir catalogo ou documentacdo no campe “anexos” do item para permitic € VOoCe sera dlreC|0nad0 a aba de NOtaS e AneXOS y

a avaliagdo técnica da aplicabilidade do material ofertade para
atendimento esfrito & este processo, ndo se estendsndo o resultado dests
avaliagdo técnica s outre processo.

Insenir anexos  Consoior

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Itens:

Cabecalho Itens
Inserido por ~ Categoria Descricéio
Comprador  Descricdo de ltem -vazio-
H 13 H ”, -vazio-
17. Clique em “Inserir anexos”;
-vazio-
Fornecedor Notas do propronentd -vazio-
Fornecedor Comentarios -vazio-
Fornecedor Texto de material difefente -vazio-
w Anexos
- —
Inserido por Descricéo Nome do arquivo Extenséd
[i] Atabela ndo contém dados
Inserir anexo =

18. Escolha o arquivo em
sua maquina;

Aqui é possivel efetuar o upload de um file & anexa-lo no item selecionado
Arquivo: I Choose File | No file chosen

Categoria: | apexo

Descricdo: I | >

|

Importante:

1) O nome do arquivo (composto pelo caminho mais o nome) nio deve
conter mais de 250 caracteres.

2) N&o serfo permitidos caracteres especiais.

3) O tamanho maximo total permitido para anexos & de 200 MB por
proposta.

Cancelar

Modificado em

19. Nomeie o arquivo e
clique em “OK”.

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Itens:

Cabecalho Itens
Inserido por ~ Categoria Descricéo - "~
Comprador  Descricdo de ltem H I~ 13 H
20. Selecione a opcéo de “Texto de material
Comprador  Noias Padrdo . » . . . o .
Comprador | Textos 6 fem diferente” para inserir a justificativa;
Fornecedor Notas do propronente -vazio-
Fornecedor Comentarios v -vazio-
Fornecedol Texto de material diferente I -vazio- .
Inserir Texto de material diferente 0O x

Texto de material diferente:

\ 4

21. Insira a Justificativa “Texto de material
diferente” para inserir a justificativa;

Importante: Nao devem ser utilizados caracteres especiais para preenchimento da “Justificativa”. Petronect
.
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Preenchimento da Proposta - Itens:

Em algumas oportunidades ao clicar no numero do item em “Detalhes par o Item” apresentard a aba “Tipo de
Fornecimento”.

Cabecalho Itens

Dados do item || Atributos | Notas e anexos I Tipo de Fornecimento ::

Tipo de Fornecimento « y e —
22. Na aba “Itens”, clique em

Caso 0 CNPJ/Endereco do licitante ndo corresponda ao CNPJ/H “Ti pO d e FO rn eci m ento”- bnada a opgao "Ndo Fabricante e Revendedor”
)

(exceto se houver previsdo contraria nas exigéncias de habilitac i

o) Fabricante & Comerciante

P
<

N&o Fabricante e Revendedor

Part Number:

23. Selecione uma das opcdes “Fabricante e
Comerciante” ou “Nao Fabricante e Revendedor”.
Essa aba s6 aparecera para familias corporativas;

Em caso de participacdo como revendedor " re—— ia, compartilham as informagdes de fabricante

Informacdes do Fabricante

Pais do Fabricante = Caodigo Fiscal

|. BR ORO0000000000KK. b

Replicar Tipo de Fornecimento para todos oj-lians

Utilize esta funcionalidade para replicar o preen 24 Inserindo a Op(}éO “Fabricante e

Repli . » . ’
R Comerciante”, automaticamente sera

disponibilizado o CNPJ;

-
Pefrgnecf



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Itens:

Cabecalho Itens

Dados do item | Atributos | Notas e anexos || Tipo de Fornecimento
Tipo de Fornecimento

Caso o CNPJ/Endereco do licitante ndo corresponda ao CNPJ/Enderego da unidade fabril do item ofertado, devera ser selecionada a opcdo "Ndo Fabricante e Revendedor”
(exceto se houver previsdo contraria nas exigéncias de habilitacdo do edital).

Fabricante & Comerciante

a

# Ndo Fabricante e Revendedor

Part Number:

25. Se sua empresa nao for fabricante, selecione
opcao “Nao Fabricante e Revendedor?”;

participacdo como revendedor sera necessario informar o CNPJ de pelo menos um fabricante. Itens que possuam a mesma familia, compartilham as informagfes de fabricante
Adicionar <

Informacdes do Fabricante

Em caso de

Pais do Fabricante =~ Codigo Fiscal

26. Clique em “Adicionar”;

Replicar Tipo de Fornacimento para todos os itens

Utilize esta funcionalidade para replicar o preenchimento de Tipo de Fomecimento para todos os itens.
Replicar

Petronect
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ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Itens:

Informacoes de Fabricante (|
Pesquisar Fornecedor Cadastrado

Raz&o Social: |

@, Buscar

Codigo Fiscal Razo Social Pais Estado

27. Apds clicar em “Adicionar”,

|8 Adoknar .
preencha os dados e clique em

Informar Fornecedor Manualmente i B uscar ”.
’

i B—

Manufacturer Country: |




ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Itens:

Informacodes de Fabricante

Pesquisar Fornecedor Cadastrado

Codigo Fiscal:

Razd0 Social O EXNXOOOOOOKXXXXX
; @, Buscar

Codigo Fiscal Razdo Social
30000359 1 9.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.90¢ RN

Pais

Estado Cidade

a

2 Adicionar |e

29. Clique em “Adicionar”;

hte

Codigo Fiscal:

Manufacturer Country:

Bz Adicionar

28. Apos a busca, as informacdes

aparecerao abaixo;

cCancelar

Petronect
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ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Itens:

Processar oferta

Verificar || Fechar || Sala de colaboracio | Resumo da oportunidade || Salvar como rascunho || Download || Imporar || Visualizar Declaracfes | Declinio Tota
Cabecalho Itens
Tipo de Fornecimento —

Case 0 CNPJ/Endereco do licitante ndo coresponda ao CNPJ/Endereco da unidade fabril do item ofertado, devera ser selecionada a opcéo "N&o Fabricante e Revendedor”
(exceto se houver previsdo contréria nas exigéncias de habilitagio do edital)

Fabricante & Comerciante
) Néo Fabricante e Revendedor

Part Number:

Informacdes do Fabricante —

Em caso de participagdo como revendedor sera necessario informar o CNPJ de pelo menos um fabricante. Itens que possuam a mesma familia, compartilham as informagdes de fabricante
Excluir

Pais do Fabricante  Cadigo Fiscal

a

NO 30000359

Replicar Tipo de Fornecimento para todos os itens.
Utilize esia funcionalidade para replicar o preenchimento de Tipo de Forn:

e 30. ApOs adicionar as informacoes do
“Pais do Fabricante” e “Cddigo Fiscal”
0S campos serdo preenchidos
automaticamente.

Voltar para o Painel de Oporiunidades

Petronect
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ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Cabecalho:

31. Clique em “Cabegalho’;

Inserir Comentarios

32. Clique em “Notas e anexos”;

34. Preencha o campo de “Notas”, caso
gueira enviar mensagem para o
comprador, apos clique em “OK”;

33. Cligue em “Comentarios” para
inserir algum comentario para o
Comprador;

Petronect
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Preenchimento da Proposta - Cabecalho:

36. Procure o arquivo salvo no
computador; marque o “Tipo” do
, anexo e insira um nome para o
Ins@rir anexo
y documento:;

Aqui é possivel efetuar o upload e um file ¢ anexd-lo ne cabegaiho
AMQUNG. | Choose File No file chosen

g T—

Descricio |Anexo
Proposta téen

importante e N
1) O nome 6o ArquIvo (COMPOSLO PEio Caminho mais © nome) nio
deve conter mais de 250 caracteres 2
2) Ndo serdo permitidos caracteres especials. )
3) O tamanho mAximo total permitido para anexos é de 200 MB
por proposta,

m:mﬁmmnawm
z " H 111 .
e e T S 37. Cliqgue em “OK”;

35. Clique em “Inserir anexo”;

”» 13

Importante: Nao devem ser utilizados caracteres especiais para preenchimento do campo “Notas”, “Anexos” e/ou
“Justificativas” e arquivos com extensao tipo (.txt) ndo sdo permitidos.

Atencdo: O peso maximo dos anexos € de “200mb”, caso o peso do arquivo ultrapasse o determinado, zip ou

fracione-os. ~
Pefrg_)_gecf
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Preenchimento da Proposta - Aceite de Declaracgoes:

38. Clique em “Visualizar Declaracdes”
para aceitar as declaracdes pendentes;

Proposta

Verificar || Fechar = Sala de colaboracdio = Resumo da Oportunidade = Salvar como rascunho ~ Download | Importar IVlsuaIlzar Dec\aracﬁes::"

Cabecalho Itens

Voltar para o Painel de Oportunidades

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item clicando no nimero do item desejado. Preencha o campo "Preco” utilizando apenas niimeros (caso o preco néo contenha centaves) ou seguindo o formato 1.234.567,89 e cligue na aba "Atributos” para preencht

Selecione o link "ltem Seguinte" e preencha os dados para os proximos itens.
Preco liquido corresponde ao preco sem o [Pl e o ICMS

PIS/PASEP e COFINS devem ser discriminados nos campos especificos na secéo "Atributos” e devem estar contidos no preco informado.

Para enviar sua proposta, clique no botdo "Enviar".

w Sintese de itens

Para a visualizacdo de todos os itens { 2 ), podera ser necessario a utilizagdo da barra de rolagem

Nimero Descricédo UM Tipo de preco  Tipo item Categoria do produto
v (30001 Unidade de atividade Estrutura
. &8 0001.AA  Hora PrecoBruto  Prestagio de s..
&l 0002 Prego Liguido  Material

Descricéo Categoria

Qid
1,000
1

1,000

um

UA

UN

Preco

100,00

2350

Remessa

Em 27.08.2020
Em 27.08.2020
Em 27.08.2020

Valor total

0
100,00 0/0
100,00 0/0
2350 0/0

010

010

010

Descricdo

Servigco de Tripulacdo

1 Trpulagio de Rebocador

1 Rebocador de Plataformas

Petronect
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ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Aceite de Declaracgoes:

Lista de Declaracdes referente & oportunidade 7000181124 ~
~ Declaractes Obrigatorias x
i o X [l
DE ETICA, AQ GUIA DE
CONDUTA E A POLITICA DE
RESPONSABILIDADE SOCIAL
DA PETROBRAS
DECLARACAQ PREVIA DE X Visualizar
CONFORMIDADE
DECLARACAQ NEGATIVA DE ® Visualizar : : :
EEI&ITSESIIMPEDIMENTO 39. Ao clicar em “Visualizar”, o
DECLARAGAO DE Visualizar documento sera exibido no canto
CREDENCIAMENTO .
direito da tela;
Observacgao: O 8 ” indica que o
documento esta pendente
W

Fechar

Petronect
-



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Aceite de Declaracgoes:

Em algumas oportunidades sera exigido que algumas declaracbes sejam anexadas na proposta. Ao clicar em
“Visualizar”, neste tipo de declaracdo, sera exibido o botdo “Anexo” para inserir o arquivo. Apoés inseri-lo, sera

necessario aceita-lo.

~ Declaracdes Obrigatorias

X%

DECLARACAO DE
ELABORACAO
INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

TESTE DECLARACAD DA
CATEGORIA NEPOTISMO - PT

Evento 3 - Qbrigatdrio incluir x
anexo na declaracio

42. A declaracéao inserida sera
exibida na Lista de declaracdes;

&)

BOE B R

| -4
Lista de Declaracdes 1 ~
41. Clique em “Aceitar” para
Evejicei ' : ao
Vieuizar Razao pociar aceitar a Declaracéo;
= = Texto que sera visivel no documento em portugu
isualizar . “ »
40. Clique em “Anexo” para
Visualizar . . ~ .
inserir a Declaracéo;
Visualizar
Visualizar
\ 4 \ 4
ID Aceitar I [3¢ Mo Aceitar I & Anexol
Detalhes
Seq. Acdo Modificado por Modificado em
:I 0001 Arguivo enviado F_SOLSYS_1 12.12.2017 16:44:48 &7 b

Petronect
.
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Preenchimento da Proposta - Aceite de Declaracgoes:

Nas Oportunidades Publicas da Transpetro, da TAG e da PBIO (Empresa 9000) o fornecedor devera marcar a
caixa de selecao para o atributo “Li e estou de acordo com os termos do Documento “Declaragao Unificada”,
adendo ao Edital”.

2. Clique em
“Atributos”;
@ 3. Marque a opc¢éao para declarar
Cabecalho | iens estar de acordo com as declaracfes
Dados basicos || Atributos [|<@eiasmenanenesmm— do ed|ta|

Atributos A 4 Comentério

2 autodeclara uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Ports Sim * Ndo

Importante: Nao sera possivel enviar a proposta sem aceitar as Declaracoes.
Petronect
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Preenchimento da Proposta - Aceite de Declaracgoes:

As oportunidades que possuem Declaracdes s6 poderdo ser enviadas apos o aceite das declaracgdes.

m Vanficar  Fechar  Sala de colaboracdo | Fesumo da oporiomicads | Salvar come rascunihd | Exporiar mportar | Visualizer Declamches

Iu Hio & possivel erviar a proposia sem o aceite de todas as declaracSes <

Cabecalho Hens
Dados basicos ARl G4 Malas & anaxad

Uma mensagem de erro sera apresentada
caso 0 usuario tente apresentar a proposta

Paddmelnos da oporunidade

= sem aceitar as declaracoes.
e 0o chacan,. e r o anan fonor
Condicies g pagamenio Criado por Senhor F_1 SOLUTION SYSTENS COMERC

Moaficado em 1292 3017 16:30:48 TERDF
Modificado por Senhor F_1 SOLUTION SYETENS COMERC

Petronect
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ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Gestdo de Minutas Contratuais:

O “Apoio a Contratacao” permite o controle de minutas, assim como sua divulgacdo e manutencéao, gerando uma
padronizacao para a utilizagcado nos processos de contratacao da Petrobras.

Para visualizar as informacdes das Minutas Contratuais, acesse o0 menu “CotacOes Eletrénicas” e o submenu
“Painel de Oportunidades”.

43. A proposta foi criada e a
aba “Apoio a Contratacao”
sera exibida;

m Verificar | Fechar | Sala de colaboragio | Resumo da oportunidade | Download  Importar | Visualizar Declaragdes Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecaho  Itens Apoio a Contratagédo |

Ferramanta Documento Descrigio PDF Anexos

. GMC 14835 teste -

ATENCAO! Caso a oportunidade néo tenha vinculo com o Apoio & Contratacio, a aba “Apoio a Contratacdo” néo
estara disponivel para visualizacao.

Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Gestdo de Minutas Contratuais:

Ao clicar na aba “Apoio a Contratacao”, as seguintes informacgdes serao exibidas nas colunas:

Cabecalho  Itens Apoio a Contratacao

Ferramenta Documento Descricao PDF Anexos

.l GMC 14835 teste i

« “Documento”: exibira todos os N° GMCs vinculados a esta oportunidade;
» “Descricao”: Exibird a descricdo da minuta consumida;

« “PDF”: sera possivel gerar um arquivo compactado com a minuta no formato PDF e seus anexos;

« “Anexos”: sera possivel gerar um arquivo compactado com todos 0s anexos da minuta consumida.

Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Gestdo de Minutas Contratuais:

Cabecalho

Ferramenta

N

ltens

44. Ao clicar no icone da coluna “PDF,”
sera possivel baixar a Minuta;

Apoio a Contratacao

Documento

14835

Descri¢ao PDF

teste i)

\ 4

Anexos

45, Para baixar os anexos da Minuta,
clique no icone desta coluna;

Petronect
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ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Envio da Proposta:

ApOs adicionar todas as informacdes necessarias, VOcé ja podera enviar a proposta.

I;I =

46. Clique no botao “Verificar”. Para o
sistema verificar se todas as
informagdes foram preenchidas;

" nosta
% .:_- Cppdrtufily Sy SENET COMO rEfoufifG Dl ad gy [l g Vaualzad Declala =}

47. Clique no botdo “Enviar”;

Ere a8 Co

ﬂ A proposta estd completa e cometa <
u Fropesta 8000047016 enviada COM SUCESSD

Cabecgalho —

Dadaos bésicos Alribubos Holas & anexos

48. Sera exibida as mensagens, “A
proposta esta completa e correta’ e a
“‘Proposta xxxxx enviada com sucesso’;

-
Pefrgnecf



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Envio da Proposta:

Este topico possibilita que o fornecedor visualize ou imprima o comprovante de envio de proposta.

A

y

49, Clique em “Atualizar”;

Exibir oferta

& Editar I [V} I Fechar || Salade colabora;éol Comprovante de envio da proposta I Resumo da oportunidade || Download | Visualizar Declaragéies = Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho

A

Itens

A

50. Cliqgue em “Comprovante de
Envio de Proposta”.

Certifique-se que sua proposta foi enviada até a data e hora fim da oportunidade! E verifique o “Comprovante de
Envio de Proposta”!

Também é possivel retirar o Comprovante através da Lupa 1. no “Painel de Oportunidades”.

Petronect
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Envio da Proposta - Salvar como rascunho:

Caso prefira salvar como rascunho, cliqgue em “Salvar como rascunho” para salvar as modificac0es ja realizadas e

enviar posteriormente. As propostas gravadas como rascunho ficam com o status “Memorizado” no Painel de
Oportunidades.

Processar oferta:

m Fechar = Sala de colaboragio | Salvar como rascunho | Download  Importar = Declinio Total

Voltar para o Painal de Oportunidades

Cabecalho Itens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

Parametros da oportunidade

Moeda Real - Brasil Status e estatisticas

Data de criagéo 14.03.2019 16:36:29 BRAZI
Criado por Senhor Usuario F_BETZ_01
Modificado em 19.03.2019 14:43:21 BRAZI

Modificado por:  Senhor Usuario F_BETZ_01

Importante: Apds o encerramento do prazo de apresentacdo de propostas (Data fim da Oportunidade) o sistema

descarta todas as propostas salvas como rascunho. Para que a proposta seja avaliada € necessario clicar em
“Enviar”.

Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta:

51. Para as Oportunidades Publicas onde vocé ja realizou a inscricdo, vocé precisara consultar a oportunidade em
"Minhas Participacdes"” para edita-las. O icone do "Lapis" que realiza a edi¢cao, também esta disponivel para essas
Oportunidades na consulta "Oportunidades Publicas".

] ] . 3 ] 3

A Petronect Registro da Minha Empresa Contratos e Pedidos Pagamentos Mormas de Seguranca da Informa

Dostloquear Sessdo _ Pariopastas da inna Empress ApoOs selecionar a aba “Minhas Participacdes”,
0 Utilize os filtros disponiveis em “Paramefros de Busca® para realizar buscas Uti I ize ) P ar é.m et r O d e B u S C a” pa ra e n Contra r a
N i e € mecEoCat ko S sSSP cAEAR B et 1 1 S de roposes oportunidade desejada e clique em “Buscar”. Caso
Pré-Qualificacdes (2) | Leildes (0) | Oportunidades Pablicas (4) | Oportunidades Piblicas Encerradas (1137) nao Sa| ba (o) N l:l mero d a O p (0] rtu n | d ad e’ p reenCha

um dos campos “Data’;
Ndmero 7003193331
Descrigdo do Objeto de Contratacéo:
Descricdo item:
Data publicagio. ¢ & Al =&
Data inicio: & & Até = =3 <
Datafim & = Até ] =3
Familia do material =
Tipo de processo
Estado & o (=3
Ultima atualizacdo: ¢ & At =&
Status do evento: ~
I Buscar I Reinicializar
Exportar ~
T Nuamero Desc. do Objeto de Coniraiacdo Data Inicio Hora Inicio = Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo
7003193331 Teste - levantamento - ndo usar 19.07.2022 00:00:00 24.08.2022 12:00:00 Cotacdio apresentada Oportunidades Publicas QU [ ] %

Observacao: Caso o sistema verifique se o usuario logado ja enviou uma cotacao para esta oportunidade com outro
login, sera exibida mensagem neste momento: “ B Jaexste uma proposta enviada por este CPF para oulio CNFJ nesta oportunidade. ”

Atencao: A busca pelos campos “Data” € limitada a 90 dias, independente do periodo. Pefro!]ecf



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Busca por Oportunidades Publicas Encerradas :

Foi criada uma aba, somente para as Oportunidades Publicas com status “Encerrado”. Caso queira buscar uma

oportunidade que tenha participado ou até mesmo consultar as oportunidades que foram encerradas, basta acessa a
nova aba "Oportunidades Publicas Encerradas".

Na aba "Oportunidades Publicas”, so ficardo o registro das oportunidades publicas, com os demais status.

Petronect

3

A Petronect Registro da Minha Empresa

Sobre as Cotagdes Eletrénicas

o Utilize: os filtros disponiveis em “Parametros de Busca™ para realizar buscas.
Na aba “Minhas Participacdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
ba “Leildes” & necessario util ados

izar algum parametro de busca para a exibicdo de resultad

Ocultarf exibir parameiros de busca

Numero:

Descricéo do Objeto de C

Data publicacio: @ = Ate =&
Data de inicio: ¢ o) Até = o
Data = Até = e
Familia do material ©
Estado: & Py =
Ultima atualizacio: il | 19.05.2022 & Até | 28.07.2022 = (=3
Buscar | | Reinicializar
Exportar ~
T Namero Descri cdo Obj. de Contratac&o Empresa Data inicio Hora inicio Data fim Hora fim Status -~
7003189135 Teste EMPRESA TST 100 PEQ 18.11.2021 00:00:00 18.11.2021 06:00:00 Encerrado
7003188759 OS 095 - Homologacio RLAM 07.09.2021 15:50:00 08.09.2021 14:50:00 Encerrado
7003188439 Teste EMPRESATST 100 PEQ 05.07.2021 00:00:00 05.07.2021 06:00:00 Encerrado
7003162732 Fornecimento global de energia elétrica. ARAUCARIA NITROGENADOS 09.07.2020 10:00:00 16.07.2020 10:00:00 Encerrado

Importante: Nesta nova aba, contempla somente as oportunidades publicas. A busca das Petronect
. - or
demais abas, ndo foram alteradas. )



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta:

Apos efetuar login no sistema em varias sessfes com 0s mesmos dados de acesso, ocorre um travamento de sessao
por questbes de seguranca. E possivel que o destravamento seja realizado pelo préprio usuario, cliqgue no submenu
"Desbloquear sesséao".

o Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca®™ para realizar buscas.
Ma aba “Minhas Participacbes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas
Ma aba “Leildes” & necessario ufilizar algum parametro de busca para a exibicdo de resultados.

Pré-Qualificactes (531) || Leiltes (0) || Oporlunidades Piblicas (72) | Minhas Parlicipactes (16) | Oportunidades Piblicas Enceradas (0)

Ocultar! exibir pardmetros de busca

Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Preenchimento da Proposta - Aceite de Declaracgoes:

Observacgoes:

a) Caso cligue em “Nao Aceitar”, enquanto a oportunidade nédo alcancar a “Data Fim”, a declaracdo podera ser
aceita posteriormente, mas o fornecedor deve aceitar todas as declaracdes exibidas na oportunidade. Caso
contrario ndo conseguira enviar proposta;

b) Ao visualizar a Declaracdo Negativa de Relacdo Familiar/Impedimento, o fornecedor tera acesso a listagem de
detentores de funcdo de confianca. Essa lista é apresentada ao clicar no botdo Visualizar na Declaracdo. O
fornecedor deve avaliar o(s) nome(s) do(s) empregado(s) detentor(es) de funcdo de confianca vinculado(s) a
oportunidade, para aceitar a declaracéo;

c) Para que o fornecedor possa aceitar a Carta de Credenciamento, devera obrigatoriamente anexar uma copia da
declaracdo citada, assinada pela empresa fornecedora. O fornecedor serd impedido de aceitar a Declaracéo
enquanto o documento nao for anexado;

d) O documento anexado pode ser substituido a qualqguer momento do processo licitatério, mas nunca podera ser
removido pelo usuario. O sistema ird manter um historico com os documentos anexos na tabela de Detalhes, onde
sera possivel efetuar o download dos arquivos.

Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Informac&es Uteis - Recursos Importantes:

Recursos Importantes:

= Para oportunidades com muitos itens, utilize a “Macro de Carga de Cotacdes” disponivel na pagina do Portal
Petronect no menu Compras e Contratagcdes > Ferramentas.

= Utilize a Calculadora de Preco Liquido disponivel na pagina do Portal Petronect no menu Compras e
Contratacdes > Ferramentas.

Informacdes Uteis:

= Erro ao anexar documentos na aba “Cabegalho > Notas e Anexos > Notas”, “Cabegalho > Notas e Anexos >
Anexos”, e /ou inserir justificativa: Verifiqgue se o nome do arquivo contém algum tipo de caracter especial, pois
nao podera conter nenhum. Lembrando que o tamanho maximo dos arquivos em “Anexos” é de 200MB, assim
como na “Sala de Colaboracé&o”.

= Preco Liquido: Preencher o campo “Preco” sem o acréscimo de Impostos.

= Preco Bruto: Preencher o campo “Pre¢co” com o acréscimo de Impostos. Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - LEI 13.303/16

Informac&es Uteis - Recursos Importantes:

Informagdes Uteis:

= Erro ao tentar enviar / editar proposta: O Portal Petronect ndo permite mais o envio de proposta em uma
mesma Oportunidade, pelo mesmo CPF, mesmo que o envio ocorra por empresas diferentes.

= Erro ao tentar anexar documentos do tipo (.txt): O sistema nao aceita arquivo com a extensao (.txt).
= Campo faturamento minimo: Preencher com informacdes de valores.

= Os campos PIS/PASEP, CONFINS e Base de reducao para ICMS: Exigem o preenchimento em percentual (0%
a 100%).

= Oportunidades com Substituicdo Tributaria: Quando a oportunidade possui 0 campo “Substituicéo
Tributaria” o fornecedor devera selecionar “SIM ou NAO”.

Ao selecionar a opcéo "SIM", sera habilitado o campo: "Comentarios”, de preenchimento obrigatorio, onde devera
ser informada a sustentacao legal e nao devem ser utilizados caracteres especiais para preenchimento.
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