
DECLÍNIO DE PROPOSTA



Este tópico possibilita que o fornecedor realize o declínio:

• De sua participação em toda a oportunidade;

• Por itens ou por lote;

• Pelo Botão Declinar Total por dentro da oportunidade.

Para Oportunidades Públicas não é necessário declinar, pois para este tipo de oportunidade o usuário

fornecedor deverá manifestar interesse para participar. Caso tenha manifestado interesse e desista de

participar, o declínio deverá ser realizado.

Objetivo:



Para declinar sua participação numa oportunidade clique no ícone       . 

Importante: Caso já tenha enviado sua proposta e deseja cancelar o envio, clique no ícone “ ” e acesse

internamente a oportunidade e após clique no botão “Declinar”.

Declínio

Declínio Total da Oportunidade:

1

2

3

5

4. Preencha um dos campos em 

“Ocultar/exibir parâmetros de busca” 

e clique em “Buscar”;



Após declinar, será necessário o preenchimento da justificativa do declínio. 

Declínio

Declínio Total da Oportunidade:

7. Caso queira complementar o motivo do 

declínio, preencha o campo “Responder”, 

ele é opcional;

6. Selecione a opção de justificativa 

mais adequada;

8. Após selecionar a justificativa clique em “Enviar”. 

9. Após clicar em “Enviar”, aparecerá uma 

mensagem confirmando o envio, selecione a opção 

desejada.



Importante: Caso já tenha enviado sua proposta e deseja cancelar o envio, clique no ícone e acesse

internamente a oportunidade e após clique no botão “Declinar”.

Declínio

Declínio de Participação por Item:

1

2

3

5

4. Preencha um dos campos em 

“Ocultar/exibir parâmetros de busca” 

e clique em “Buscar”;



Nas oportunidades de Julgamento por Item, preencha os dados da sua cotação normalmente para os itens que deseja

precificar. Para os demais itens utilize a opção de declínio localizada no próprio item.

6. Clique em “Declinar” para o item 

que não apresentará proposta;

Quando um item é declinado, automaticamente o rótulo do botão “Declinar” muda para “Cotar” e os campos de preço

para cotação dos itens pertencentes ao lote são desabilitados.

Declínio de Participação por Item:

Declínio



Envio de Proposta

Nas oportunidades de Julgamento por Lote, o preço é colocado por itens do lote, mas o declínio só poderá ser feito pelo

lote, ou seja, não é possível realizar envio de declínio para um determinado item.

5. Clique em “Declinar” para o Lote 

que não apresentará proposta;

Quando um lote é declinado, automaticamente o rótulo do botão “Declinar” muda para “Cotar” e os campos de preço

para cotação dos itens pertencentes ao lote são desabilitados.

Para os itens, lotes ou oportunidade declinados será aberta uma nova tela para que seja informada a justificativa de

declínio.

Declínio de Participação por Lote:



Após clicar no ícone do declínio, será necessário o preenchimento da justificativa do declínio. 

Declínio

Declínio Total da Oportunidade:

7. Caso queira complementar o motivo do 

declínio, preencha o campo “Responder”, 

ele é opcional;

6. Selecione a opção de justificativa 

mais adequada;

8. Após selecionar a justificativa clique em “Enviar”; 

9. Após clicar em “Enviar”, aparecerá uma 

mensagem confirmando o envio, selecione a opção 

desejada.



Importante: Caso já tenha enviado sua proposta e deseja cancelar o envio, clique no ícone e acesse

internamente a oportunidade e após clique no botão “Declinar”.

Declínio

Declínio de Participação por Total por dentro da Oportunidade:

1

2

3

5

4. Preencha um dos campos em 

“Ocultar/exibir parâmetros de busca” 

e clique em “Buscar”;



Para declinar a oportunidade por TOTAL por dentro da oportunidade, após verificar os dados, o processo pode ser

realizado dentro da etapa “Cabeçalho”.

6. Caso deseje declinar a 

oportunidade por total, clique no 

botão “Declinar Total”;

Declínio

Declínio de Participação por Total por dentro da Oportunidade:



Envio de Proposta

Seleção da Justificativa do Declínio :

8. Caso queira complementar o motivo do 

declínio, preencha o campo “Responder”, 

ele é opcional;

7. Selecione a opção de justificativa 

mais adequada;

9. Após selecionar a justificativa clique em “Enviar”; 

10. Após clicar em “Enviar”, aparecerá uma 

mensagem confirmando o envio, selecione a opção 

desejada;

Importante: Não utilize caracteres especiais no campo “Responder”.



Declínio

Comprovante de Declínio:

13. Clique em “Comprovante de envio de 

proposta” e salve o comprovante em PDF. 

11. O  Portal apresentará a seguinte mensagem 

“Proposta xxxx declinada com sucesso”;

12. Clique em 

“Atualizar;

Importante: Caso já tenha enviado sua proposta e esqueceu de pegar o comprovante de envio do declínio, clique no

ícone “ ” e baixe o comprovante de declínio.




